AYSE ILICAK KI1Z ANADOLU iMAM HATIP LiSESIi PANSiYON TALIMATNAMESI
BiRINCi BOLUM

Amag, Dayanak ve Tanimlar
Amag
Bu talimatnamenin amaci, Milli Egitim Bakanligina bagli 6rgiin ve resmi ortaokullar,
imam-hatip ortaokullari, ortadgretim kurumlari ile 6zel egitim okullarindaki yatililik, bursluluk,
sosyal yardimlar ve okul pansiyonlarindaki is ve islemlerle ilgili usul ve esaslari diizenlemektir.

Dayanak

25.11.2016 tarihli ve 29899 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Milli Egitim
Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlari
Yonetmeligi, Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim Kurumlari Yonetmeligi ile Milli Egitim
Bakanligt Okul Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlari Yonetmeligine dayanilarak
hazirlanmustir.

Tammlar
Bu talimatnamede gecen;

Bakanlhik: Milli Egitim Bakanligini,

Belletici 6gretmen: Okul pansiyonlarinda gorevli olduklar1 giinlerle sinirli olmak iizere,
yatil1 68rencilerin egitim-6gretim ve gozetimleri ile ilgili is ve islemleri yiiriiten 6gretmenti,

Etut: Ogrencilerin, belletici 6gretmen ve/veya ndbetci belletici dgretmenin gdzetimi ve
denetimi altinda, derse ve sinavlara hazirlanma, 6dev yapma, okulda 6grendiklerini pekistirme
ve benzeri etkinlikleri gerceklestirmeleri igin hafta i¢i okul yonetimince en az iki ders saati
olmak tizere belirlenen ¢alisma saatlerini,

Evci 6grenci: Velinin yazili talebi dogrultusunda, bildirilen adreste okul yonetimince
kalmasina izin verilen 6grenciyi,

Nobetci belletici 6gretmen: Gece dahil gorev yapan belletici 6gretmenti,

Pansiyon: Okullarda yatili olarak 6grenim goren 6grencilerin barinma, beslenme, etiit ve
diger sosyal ihtiyaclarinin karsilandig yeri,

Veli: Ogrencinin annesini, babasimi veya kanuni sorumlulugunu iistlenmis kisiyi ifade
eder.

IKiNCi BOLUM

Yatih Ogrencilerin Yanlarinda Getirmesi Tavsiye Edilen Malzeme Listesi

Bakanlik tarafindan verilen donatim malzemesine ek olarak Ogrencilerin yanlarinda
getirmesi tavsiye edilen malzemeler asagida belirtilmistir.
* Gecelik Takimi
* 2 Adet Terlik ( 1 adeti ucu agik PEMBE Renkli plastik terlik)
* Sampuan ,Sabun ve hijyen maddeleri
* El Havlusu-Banyo Havlusu veya Bornoz
* Dolap I¢in Plastik veya Ahsap Elbise Askis1 (6 Adet)
* Yedek I¢ Camasir1 ve Corap ( En Az 4'er Adet )
* Ayakkabi Boyasi, Dig Macunu, Dis Fir¢asi, Tarak
* Sahsi ihtiyaclar( Kisisel bakim malzemeleri ve 6zel ihtiyaclar)
* Yeteri Kadar Sivil Kiyafet ( Cok Fazla Getirilmeyecek)
*]ki adet beyaz renkli camasr filesi
*Bir adet cay i¢in kupa veya cay bardagi




YATILI OGRENCILERIN GETiRMESi YASAK OLAN ESYALAR:

* Her Turl Kesici Delici Alet

* Kamerali -akilli Cep Telefonu

* Her Tiirlii Yasaklanmis Yayinlar

* Cd, Disket, Kamera, Fotograf Makinesi, Radyo, Mizik Calar, Laptop(idarenin haberi olanlar
haric)

* Odalara yiyecek ve Icecek Maddeleri

* Sigara, Uyusturucu,Alkollii igecek ve Idarenin haberi olmayan ve belletmene teslim edilmemis
Her Tiirlii [la¢ (Raporlu Olanlar Hari¢)(bu durumun aksine getirilen ve kullanilan ilaglardan dolayi
dogacak hig¢bir olumsuz durumdan pansiyon ve okul idaresi sorumlu degildir.)

* Lizumsuz Kozmetik Urtinleri ve Makyaj Malzemeleri

*Maddi degeri yliksek her tiirlii esya(altin kolye vb takilar)(Aksi durumda ortaya ¢ikabilecek
herhangi olumsuz bir durumdan pansiyon ve okul idaresi sorumlu degildir.)

UCUNCU BOLUM

Ogrencilerin Uyacag Kurallar

Bu boliim hazirlanirken 6grencinin goriis, Oneri ve istekleri mevzuat ¢ercevesinde dikkate
almir. Yatili okullarda kalan 6grenciler, toplu yasam alanlarinda uygulanan tiim kurallara ve
ilgili mevzuattaki kurallara uymak zorundadir. Bu kurallara uymadig: takdirde ortadgretim
diizeyindeki Ogrenciler hakkinda Ortadgretim Kurumlart Yonetmeligi’nin disiplinle ilgili
maddeleri, ilkdgretim diizeyindeki &grenciler i¢in ise Milli Egitim Bakanhigi Okul Oncesi
Egitim ve Ilkdgretim Kurumlar1 Yénetmeliginin 6grenci davranislarmin degerlendirilmesi ile

ilgili maddeleri dogrultusunda islem yapilir.

Asagida; 6grenci goriis, oneri ve istekleri dogrultusunda, pansiyonlu Ayse Ilicak Kiz
Anadolu [.H.Lisesi pansiyonunun sartlari ¢ercevesinde belirlenmis kurallar siralanmistir:

Bulunulan yerin toplu yasanan bir ortam oldugu, yalmiz olmadigimiz diisiiniilmeli
birlikte yasamn ilk sartinin da kurallara uymak oldugu unutulmamahdair.

1-Mutlaka zaman cizelgesine uygun hareket edilmelidir. (giris ¢ikis saatleri, yatis, kalkis ve
etit saatleri vs...) Ogrenciler pansiyonun isleyisine dair okul yénetimince belirlenen talimatlara
uyar.

2- Etiitlere zamaninda baglanilmal1 ve kesinlikle izinsiz kimse etiitlerden ayrilmamalidir.

Aksam etiitlerine aksatmadan tiim ogrenciler kendileri i¢in belirlenen etiit salonlarinda
katilacaklardir. Belirlenen saatler diginda etiit yapmak isteyen Ogrenciler yoklamalarini
verdikten sonra, belletici veya nobetgi belletici 6gretmenin bilgisi dahilinde daha once
belirlenen uygun yerlerde ¢alisabilir.

3- Odalar ve pansiyonda kullanilan diger biitiin birimler daima temiz kullanilacak ve diizenli
olacak. Pansiyonda tiim hijyen kurallarina riayet edilecektir.

4- Sabah pansiyondan ayrilmadan 6nce tiim 6grenciler nevresimlerini, kendilerine gosterildigi
gibi katlayacaklar ve yataklarini diizelteceklerdir. Yataklarin altinda ve dolaplarin tizerinde
hi¢bir sey bulundurulmayacaktir.

5- Dolaplarda kesinlikle yiyecek bulundurulmayacaktir. Yatakhanelere kesinlikle cips, Meyve,
biskuvi, Kabuklu cerez gibi yiyecekler ile kahve, cay, meyve suyu,kola gibi icecekler
sokulmayacaktir(sadece su aliabilir). Ogrenciler, okul yénetimince ilgili mevzuat gercevesinde
belirlenen gida maddelerini pansiyona getirebilir.
6-Banyo ve tuvaletlerde elektrik ve su kullaniminda 6zellikle tutumlu davranilacak, bu yerler
temiz kullanilacaktir.




7- Pansiyonda kesinlikle, su 1siticis1 gibi yangina sebep olabilecek elektrikli esyalar
bulundurulmayacaktir.Kullanilmasi gerekli elektrikli esyalar idarenin gosterdigi yerde ve
kurallara uygun sekilde kontrol altinda kullanilacaktir.

8- Belletici 6gretmenlerin gorevlerini yapmalari asla zorlastirilmayacak, kolaylastirilacak,
yardimci1 olunacak.

9-Yatakhanenin butiin bolimlerinin temiz tutulmasina ve havalandirilmasina 6zen
gosterilecektir.

10- Evci iznine ¢ikan dgrenci, okul yonetimince belirtilen giin ve saatlerde, velisinin dilekgesi
dogrultusunda pansiyona doniis yapar.

Hafta sonu evci izini Cuma Bayrak Tdéreninden sonra baslar, Pazar guni en geg saat 17.00
de ya da Pazartesi giinii 08:00’e kadar devam eder.Ogrencilerimiz bu durumun bozulmamasina
gayret gostermelidir.

11- Pansiyon 6grencileri evci izin defterini eve giderken ve evden dondiiklerinde
imzalayacaklardir.

12- Hafta sonu ¢ars1 izni Pazar giinii 13.00 ile 15.00 arasidur.

13- Miidiir yardimcisi ve ndbetei belletici 6gretmenlerden izin alinmadan kesinlikle pansiyon
terk edilmeyecektir.
14-Hava karardiktan sonra bah¢ede dolagmak yasaktir.

15- Kendi saghigimiz ve toplum sagligimiz agisindan haftada en az bir defa banyo yapmak
zorunludur. Ogrenciler dolap, yatakhane ve diger pansiyon alanlarmin tertip ve diizenine dikkat
eder.
16-Pansiyonda giyilen terlikle tuvalet ve banyolara girilmeyecektir. Banyolarin, tuvaletlerin
temiz kullanilmasina dikkat edilecektir. Banyo ve tuvaletlerde sahsi esyalar birakilmayacaktir.
Banyo ve tuvaletlerde unutulan sahsi esyalar gorevliler tarafindan kaldirilir.Yemekhanede ayr1
bir terlik kullanilacaktir.

17- Odadaki kalorifer peteklerinin iizerine havlu, ¢amasir, gorap gibi esyalar
astlmayacaktir.Yas ¢amasirlar kat ofislerinde kurutulacaktir
18-Yatma saatinde kesinlikle yatilacak, yoklamalar esnasinda baska odalarda olunmayacak,
diger 6grenci, personel ve belletmenler asla rahatsiz edilmeyecektir. Ogrenciler yoklamalara
bizzat katilir. Yoklama aninda yerinde olmayan 68renci en kisa siirede yoklamasini belletici
veya nobet¢i belletici 6gretmene vermekle sorumludur. Hasta ya da raporlu 6grencilerin
yoklamalar1 belletici veya nobetci belletici 6gretmen tarafindan odalarinda alinir.

19- Ogrenci, okul ydnetimince kendisine gosterilen odada ve yatakta yatacak, verilen dolab1
kullanacaktir. oda yerlesim planina uyulacaktir. Kendiliginden odasini, dolabi ya da esyalarin
yerlerini degistirmeyecektir.

20- Okul pansiyonuna, yatakhanesine ve etiit salonuna izinsiz disaridan hicbir veli ve 6grenci
alinmayacaktir. Bu kisiler, hicbir sekilde yatakhanede izinsiz alinmayacak ve
yatirilmayacaklardir. Ogrenciler ziyaretgi gdriismelerini okul ydnetimince belirlenen usul ve
esaslar dogrultusunda yapar.
21-Yatil1 6grencilere pansiyonda nobet gorevi verilir. Ortadgretim 6grencilerinin nobet gorevi
Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi hiikiimlerine gore, ortaokul ve
imam-hatip ortaokulu dgrencilerinin ndbet gérevi ise Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi
Egitim ve ilkdgretim Kurumlar1 Yénetmeliginin ilgili maddelerine gore yiiriitiiliir.




DORDUNCU BOLUM
Etiit Saatlerinin Degerlendirilmesi

1- Ogrencilerin tiimiiniin mutlak suretle ders ara¢ ve geregleriyle kendileri icin
ayrilmis etiit siniflarinda bulunmalari saglanir. (raporlu olanlar haric)

2-Tiim 6grenciler etiit ve dinlenme saatlerine uymakla ylikimlidar. Etit sresince etit
salonlarindan ¢ikilmaz, koridorlarda gezilmez ve zorunlu olmadik¢a tuvalete
gidilmez. Etiitler her aksam 19.00 da baslar 40’ar dakikalik 3etiit seklinde arada 15
dakikalik dinlenme molalar1 verilerek yapilir.
3-Belletici 6gretmenler ve nobetgi belleticiler tarafindan etiitler denetlenir, yoklamalar
bizzat belletici tarafinda alinir.
4-Ett oncesinde dgrencilerin cep telefonu belletmenlere imza karsiligr teslim edilir.Hig
bir sekilde yanlarinda telefon bulundurulmaz. Diger teknolojik araglar yalniz egitsel
amaclarla belletici/ndbetci belletici  6gretmenlerden izin alinarak kullanabilir. Bunun
disinda cep telefonu ve diger teknolojik araglarin pansiyon ortaminda kullanilmasi ile
ilgili kurallar okul yénetimince belirlenir.

5-Etiitlerde 6grencilerin birbirini rahatsiz etmeden caligma yapmalari saglanir. Veliler
Ogrencileri ders ve etiit saatleri disinda ararlar

6-Ertesi glin egitim ve Ogretim oldugunda etiit yapilir. Diger hallerde etiit yapmak
zorunlu degildir. (Cuma ve Cumartesi)

7-Okulun imkan ve sartlaria gore, zaman1 okul yonetimince belirlenen etiitlerde ilgili
mevzuata uygun olarak sosyal, kiiltiirel, sanatsal ve sportif etkinliklere yer verilebilir.

8- Etiit aras1 hi¢bir zaman izin alinmadan pansiyon disina ¢ikilmaz.

9- Etiitlerde hig bir sey yenilmez, i¢ilmez.

10-Etiitlerde masalara, duvarlara ve sandalyelere hi¢bir yaz1 yazilmaz. Etiit
salonlarindaki esyalara zarar verilmez. Aksi takdirde verilen zarar etiit salonunda caligan
ogrencilerden tanzim edilir.

11- Etiide mazeretsiz girmeyen 6grenciler hakkinda disiplin islemi uygulanir.

12-Etiit salonlarindan sandalyeler odalara kesinlikle ¢ikarilmaz.

13- Etiit salonlariin diizeninden etiit bagskanlar1 sorumludur.

BESINCi BOLUM
Barmma

a) Ogrencilerin Tatillerde Barindirilmasi

1. Ogrencilerin, ihtiyac halinde, yariyil ve yaz tatillerinde de pansiyonlarda
barmdirilmalarina ve pansiyon hizmetlerinden yararlandirilmalarina devam edilir.

2.  Yanyil ve yaz tatillerinde, ilgili mevzuat dogrultusunda agilan kurslara
devam eden ogrencilerden barinma ihtiyact olan giindiizlii veya parali yatili
ogrenciler, okul pansiyon {licretinin merkezi yonetim biitce kanununda belirlenen
miktarin gilinlik maliyeti {izerinden hesaplanan bedelini 6demek kaydiyla kurs
siiresince pansiyondan yararlandirilir.

3. Pansiyonda kalacak Ogrenci sayisinin elliden az olmasi halinde okul
miidiirliiklerince ders kesiminden en az bir ay dnce bu 6grencilerin listeleri, il veya
ilce yatilililk ve bursluluk komisyonuna gonderilir. Komisyonun belirledigi




pansiyonlarda bu Ogrencilerin  barinmalar1 ve pansiyon hizmetlerinden
yararlanmalar1 saglanir.

4.  Ogrencilerin yariyil ve yaz tatillerindeki faaliyetleri, il veya ilge yatililik
ve bursluluk komisyonunca hazirlanan programlara gore yiriitiiliir.

b) Pansiyonda Barinma

1. Milli Egitim Bakanhigina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk,
Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Yonetmeliginin 35 inci maddesinin birinci
fikras1 hiikkmii sakli kalmak tizere, pansiyonlarda Bakanlikca izin verilenler, yatili
ogrenciler ve gorevli olduklar giinlerde belletici veya nobetgi belletici 6gretmenler
disinda kimse barindirilamaz. Ancak bilimsel, sosyal, kiiltiirel, sanatsal ve sportif
alanlarda diizenlenen faaliyetler kapsaminda gelen Ogrenciler, Ogrencilerden
sorumlu olan gorevliler ile hizmet i¢i egitim ve diger egitim-6gretim faaliyetlerine
katilanlar, miilki idare amirinin onaymna bagli olarak okul pansiyon iicretinin
merkezi yonetim biitge kanununda belirlenen miktarin giinliik maliyeti iizerinden
hesaplanan bedelini 6demek kaydiyla gegici olarak barindirilabilir.

2. Okul midiri tarafindan milli egitim midirliigiine bilgi verilmesi
kaydiyla, okula davet edilen veya okulu ziyaret eden yatili 6grenci velileri iki giinii
geememek iizere, ogrencilerin barindiklar1 mekanlardan bagimsiz olacak sekilde
okul pansiyonundan ticretsiz olarak yararlandirilabilir.

ALTINCI BOLUM

Ogrencilere Verilebilecek Gorevler

) Ogrencilere pansiyonda oda, kat veya pansiyon baskanligi gibi gorevler verilebilir.
Ogrencilerin alacagi sorumluluklar ile ilgili ifadeler bu boliimde yazilir.

A.Pansiyon Ogrenci Baskam
Pansiyon 6grenci baskani pansiyonda barman 6grencilerin temsilcisidir. Egitim
ogretim yili baginda yapilacak segimle belirlenir.Gorevleri:

a) Pansiyon baskani, pansiyonun saglikli isleyisini takip etme, okul idaresi, ndbetci
Ogretmen ve belleticilerden aldigi talimatlar dogrultusunda pansiyonun isleyisinden
sorumludur. Okul idaresince gorevlendirilir. Ayrica bir baskan vekili de gérevlendirilir.
Pansiyon bagkani, oda sorumlularinin gérevlerini kontrol eder, yatakhane
talimatinin uygulanmasini saglar, aksakliklari belletmene ve pan.idaresine bildirir.
Pansiyon bagkan, etiit bagkanlarini1 gorevlerini kontrol eder, etiitlerin zamaninda ve
saglikli yapilmasini saglar, aksakliklar1 okul idaresine bildirir.

Pansiyon baskani, pansiyon genel diizeninin saglanmasinda ve korunmasinda okul
idaresinin ve belletici 6gretmenlerin yardimecisidir.

Pansiyon bagkani, yatili 6grencilerle okul yonetimi arasinda irtibat1 saglar.

Pansiyon bagkani, okul idaresinin gerekli gordiigii hususlar yatili 6grencilere duyurur.
Pansiyon baskani, 6grencilerin izin vb. isteklerini miidiir yardimcisina bildirir.
Pansiyon baskani, pansiyonda giderilmesi gereken aksaklik ve eksiklikleri, kontrol ve

tespit ederek belletici 6gretmenlere ve miidiir yardimcisina bildirir.

Pansiyon bagkani, pansiyonda gorevli 6grencilere gerektiginde uyarilarda bulunabilir..
Pansiyon baskani, televizyonun agilmasindan ve kapatilmasindan sorumludur.
Pansiyon baskani, bilgisayar odasindan sorumludur.izin vb. nedenlerle gorevi basinda
bulunamadiginda gérevi baskan vekili yiirtitiir.

Pansiyon bagkani belletici 6gretmenlere ve miidiir yardimcisina karsi sorumludur.




Yatakhane(ODA BASKANI) Sorumlusu
Yatakhanedeki 6grenciler tarafindan segilir.

Pansiyon 6grenci bagkanina yardim eder.

. Ogrencilerin oda yerlesim planina uygun olarak barinma durumlarini
kontrol eder. Gerekli hallerde belletici veya nobetci belletici 6gretmene bilgi verir.

ODA BASKANI SECILEN OGRENCININ SORUMLULUKLARI

a. Oda baskani, odasinda gerekli kontrolleri yapmak. Varsa, aksakliklarin giderilmesi i¢in ilgili
ogrencilere uyarilarda bulunmak, aksakligin giderilmesini saglamak,

b. Oda baskani izin vb. nedenlerle gérevi basinda bulunmadigi zamanlarda gorevi bagkan
vekilince yiiriitiilmesini saglamak,

c. Oda baskani ihtiya¢ duydugu husus ya da durumlar i¢in pansiyon baskanina, belletici
ogretmenlere veya pansiyon miidiir yardimcisina bagvuruda bulunmak,

d. Odalarin temiz ve diizenli bulundurulmasi i¢in 6grencileri uyarmak,

e. Odadaki 6grencilerin sessiz olmalarini saglamak ve baska odalardan 6grencilerin girmelerini
onlemek,

f. Ogrencilerin ayak ve ¢orap temizliklerini kontrol etmek ve bu temizligin yapilmasini
saglamak,

g. Oda igerisinde gelisigiizel asilmig ve konmus ( havlu, ¢anta, ¢orap, kitap, camasiri vb.)
esyalarin ilgili yerlere konmasini saglamak,

h. Odalarda uygulanacak esaslar hakkindaki talimatin maddelerinin eksiksiz uygulanmasini
saglamak,

I. Giinliik oda ndbetgisini belirlemek, sabahlar1 odanin zamaninda bosaltilmasini saglamak,

J. Odaya yiyecek —igcecek giris ¢ikisini kontrol etmek ve 6nlemek,

k. Odadaki 6grencilerin zamaninda yoklamasini almak,

I. Odanin huzurunu bozan dgrencileri pansiyon baskani, belletici 6gretmen ve pansiyon miidiir
yardimcisina bildirmek,

m. Haftada bir kez pencere onleri, kap1 ve dolap {istleri, cam levhalari sildirmek, kdse ve
tavanlarin 6riimceklerini aldirtmak.

C.YEMEKHANE NOBETCISI OGRENCININ GOREV VE SORUMLULUKLARI

Yatili 6grenciler arasinda, okul yonetimine hazirlanacak ¢izelgeye gore, her giin iki 6grenci
yemekhanede nobet tutar.

1-Ogrenciler gorevli olduklari giin, okul idaresince izinli sayilirlar,

2-Yazili sinav oldugunda siava katilirlar. Sinava giren 6grenci ndbet yerinden ayrilirken
arkadasina haber verir. Her iki 6grencinin de ayni saate sinavlarinin olmasi halinde asgiya
haber vererek sinava katilirlar. Siav bitimine gérevlerine devam ederler.

3-Ekmekleri masalara dagitmak,(Ekmekler ziyan olmasi 6nlenmeli)

4-Tuzluk ve biberlikleri dolu ve kullanilir halde bulundurmak ve masalara koymak.
5-Bardaklar1 masalara dagitmak.

6-Stirahileri doldurmak ve masalara dagitmak,

7-Yemek esnasinda arkadaslarina yardimci olmak

8-Yemekhane ve mutfakta masa, sandalye, tertibin de gorevlilere yardim etmek.




9-Yemekhane nobetgileri, nobet siiresince yemekhaneden ayrilamazlar,

10-Artan yemeklerin dokiilmesine yardimei olmak (Personel ve 6grencilerin almalarina engel
olmak.)

11- Yemekhane genel diizenine yardimci olmak.

12-Yemek ve temizlik bitiminde kap1 pencereleri kapatarak yemekhaneyi emniyete almada
gorevlilere yardimei olmak.

13-Yetkililerce verilen diger gorevleri yerine getirmek.

14-Yemekhane nobetcileri, belletici 6gretmenlere ve okul yonetimine karsi sorumludur.

D.ETUT BASKANI OGRENCI GOREV VE SORUMLULUKLARI

1. Her etiit salonunda bulunan 6grenciler arasindan idare tarafindan bir ~ 68renci etiit
baskani olarak gorevlendirilir. Ayrica bir bagkan vekili de gorevlendirilir.

2. Etiit zaman ¢izelgesinin uygulanmasini saglar.

3. Etiit yoklamasini yapilmadan 6nce ortami hazir hale getirir. Etlit ¢aligmasina
gelmeyen 6grencileri nobet¢i veya belletici 6gretmene hemen bildirir.

4. Etiit calismalarinin saglikli ve sessizlik i¢inde yapilmasini saglar, disiplinsiz tutum ve
davranista bulunanlar1 hemen ndbetci 6gretmen veya belletici 6gretmene haber verir.

5. Etiit salonunun temiz tutulmasi ve havalandirilmas1 hususunda gereken itinay1
gosterir, arkadaslarina gerekli uyarilarda bulunur.

6. Etiit saatinin bitiminde, salonda gerekli kontrolleri yapar, varsa, agik pencereleri
kapatir, elektrikleri sondiiriir, etiit salonunun kapisini kapatarak ayrilir.

7. Etiit bagkan1 gerekli gordiigli durumlari pansiyon baskanina, gorevli hizmetliye,
belletici 6gretmen veya miidiir yardimeisina bildirir.

8. Etiit bagkani izin ve benzeri nedenlerle gorevi basinda bulunmadig1 zamanlarda
gorevi baskan vekili yiirtitiir.

9. Etiit salonlarindan sandalyelerin ¢ikarilmasini engeller.

10. Etut baskani, pansiyon baskanina, gorevli hizmetliye, belletici 6gretmenlere, okul
yonetimine kars1 sorumludur.

E.KAT BASKANI GOREV VE SORUMLULUKLARI

1.Her donem pansiyondaki herbir kat i¢in birkat baskan1 se¢cimle belirlenir
2.Katlarin diizen intizam ve sessizliginden sorumludur.

3.Katlardaki titiiniin 6grencilere verilip kullanilmasindan sorumdur.

4 Katlarda meydana gelen sorunlari,6grenci istek ve sikayetlerini pansiyon
bagkanina,belletmene ve idaye bildirmekle sorumludur.

5.0da baskanlarina yapilacak duyurularda katindan sorumludur.

F. Diger Sorumlu Ogrenciler

Okul yonetimince pansiyonun farkli birimleriyle ilgili sorumlu &grenciler
gorevlendirilebilir.




YEDINCI BOLUM
Izinler ve Ziyaretler Ile ilgili Hususlar

Ogrencilere verilebilecek evci ve carsi izni gibi izinlerin ayrmtis1 (verilis sekli, zaman
vb.) ile ziyaretlere iligkin hususlar bu boliimde yazilir.

1.  Yatili 6grencilere ders yili igerisinde velisinin yazili istegi ve okul yonetiminin
uygun gormesi halinde evci ve carsi izni verilebilir. Ayrica okul yonetimince ihtiyag
durumunda hafta i¢i evci veya ¢arst izni de verilebilir.

2. Persembe giinii yat yoklamasina kadar belletici veya ndbetgi belletici
ogretmenler tarafindan evci g¢ikacak Ogrencilerin listesi olusturulur, cuma giinii mesai
bitimine kadar pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi tarafindan e-Pansiyon sistemine
evci iznine ¢ikan dgrencilerin girisleri yapilir.

3. Evci iznine ¢ikmasi gerektigi halde c¢ikmayan 6grencilerin isimleri pansiyon
ndbet defterine islenir.

4. Hafta sonu pansiyonda kalan 6grencilerin okul ydnetimince belirlenen saatler
arasinda cars1 izinleri vardir. Carsi iznine ¢gikacak dgrenciler, belletici veya ndbetei belletici
Ogretmenlerin gozetiminde carsi izin defterini doldurur. Belletici veya nobet¢i belletici
ogretmen, elektronik ortamda pansiyonla ilgili giinliik veri girisini gerceklestirir.
Mazeretleri nedeniyle belirlenen saatlerin disinda pansiyona giris yapacak dgrencilerin veli
dilekgesi ile durumunu belletici veya nobet¢i belletici 6gretmene ya da okul yonetimine
bildirir.

5. Okul yonetimince belirlenen giin, saat ve mekanlarda pansiyonda barinan
dgrenciler ile ziyaretcilerin gdriismeleri icin gerekli tedbirler almir. Ogrenci ziyaretlerinde
yasal velinin yazili beyan1 ve varsa mahkeme kararina uygun goriistiirme saglanir.

SEKIZINCI BOLUM
Nébet Islerinin Diizenlenmesi

a) Belletici veya Nobetci Belletici Ogretmen Gorevlendirilmesi

1. Belletici ve nobet¢i belletici 6gretmenlik gérevi pansiyonun bagli bulundugu
okulda gorev yapan tiicretli 6gretmenler hari¢ kadrolu ve sdzlesmeli 6gretmenler tarafindan
yuratalar,

2. Belletici ve nobetci belletici 6gretmen ihtiyacinin okulda gorev yapan kadrolu
ogretmenler tarafindan karsilanamadig1 durumlarda, ayni yerlesim birimindeki diger egitim
kurumlarinda gérev yapan kadrolu dgretmenlerden istekli olanlar arasindan, buna ragmen
ithtiyacin karsilanamamasi durumunda ise o yerlesim biriminde gorev yapan diger kadrolu
ogretmenler arasindan resen gorevlendirme yapilmak suretiyle karsilanir.

3. Belletici ve nobetgi belletici d6gretmenler, pansiyonun bagli bulundugu okul
miidiiriiniin teklifi ve il/ ilge mill egitim miidiiriiniin onay1 ile gorevlendirilir.

4. Belletici ve ndbetci belletici 6gretmen gorevlendirilmesinde ayni pansiyondaki
kiz ve erkek 6grencilere ait boliimlerin her biri ayr1 bir pansiyon gibi degerlendirilir.

5. Birginde;

a) Ozel egitim okullar1 pansiyonlarinda elli 6grenciye kadar iki, elli bir ve iizeri sayida
ogrenci icin ii¢ belletici veya ndbetei belletici 6gretmen gorevlendirilmesi esastir.

b) Diger okul pansiyonlarinda yiiz 6grenciye kadar iki, yliz bir ve iizeri sayida dgrenci
icin ii¢ belletici veya nobetci belletici 6gretmen gorevlendirilmesi esastir.




6. Erkek ogrencilerin kaldiklar1 pansiyonlarda erkek, kiz 6grencilerin kaldiklari
pansiyonlarda kadin, kiz ve erkek 6grencilerin kaldiklar1 ayni binadaki pansiyonlarda ise
hem erkek hem kadin belletici veya nobetci belletici 6gretmen gorevlendirilir.

b) Belletici veya Nobetci Belletici Ogretmenin Gorev ve Sorumluluklar

Pansiyonda gorev yapan belletici veya nobetgi belletici 6gretmenin, pansiyonun tim

birimleriyle ilgili gérevleri, 6grencilere kazandirilmasi hedeflenen davranislarla ilgili yapacagi

caligmalar1 ve pansiyonun is ve islemleriyle ilgili sorumluluklari bu béliime yazilir. Bu boliim

hazirlanirken belletici ve ndbetgi belletici 6gretmenin goriis, Oneri ve istekleri mevzuat
cercevesinde dikkate alinir.

1. Pansiyonlarda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenir ve

gerektiginde derslerine yardimei olur.

Gece bekgilerini veya glvenlik gorevlilerini kontrol eder.

Etiit aralarinda 6grencileri gozetim altinda bulundurur.

Pansiyon yoklamalarini yapar.

Pansiyona gelen ziyaretgiler ile ilgili isleri yiiriitiir.

Disiplin olaylar1 ile ilgili 1§ ve islemleri yiiriitiir.

. Hastalanan 6grencilerin durumuyla ve 6grencilerin ilaglarinin dagitim ile ilgili

is ve islemleri yiiriitiir.

8.  Yemeklerin dengeli ve esit dagitilmasini saglar.

9. Belletici veya nobetci belletici 6gretmenlerin nobet gorevi, 8.00°da baglar. Ertesi
gin saat 8.00’da nobeti sonraki belletici veya nobetgi belletici Ogretmene ya da
pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina teslim etmesiyle sona erer.

10. Nobetei belletici 6gretmenler gorevli olduklar: giin ve saatte gorev yerinde hazir
bulunup tiim birimleri kontrol eder ve nobet defterini imzaladiktan sonra nobeti belletici
veya nobet¢i belletici 6gretmenden ya da pansiyondan sorumlu midir yardimcisindan
teslim alir.

11. Belletici 6gretmenin gdrevi okul yonetiminin belirledigi saatte baslar ve biter;
ancak belletici Ogretmenler acil durumlarda okul yoOnetimi tarafindan tekrar goreve
cagrilabilir.

12. Belletici veya ndbetgi belletici 0gretmenler, yatakhanelerin okul yonetiminin
belirledigi saatte bosaltilmasini saglar.

13. Ogrencilerin pansiyon ve bahce ortamlarindaki davranislarmi izler.

14. Belletici veya nobetci belletici 0gretmenler gérevleri sirasinda okul yonetimince
belirlenen usuller dogrultusunda veli ziyaretlerinin gergeklestirilmesini kontrol eder.

15. Cuma giinleri yoklama alindiktan sonra evci defterini kontrol eder. Evci ¢ikist
yapmadan evlerine giden 6grencilerin isimlerini tespit eder, n6bet defterine yazar, telefonla
bu 6grenci velilerine bilgi verir.

16. Etiit ve pansiyon yoklamalarini e-okul sistemine igler.

17. Evci ¢ikmast gerektigi halde evci ¢ikmayan Ogrencilerin isimlerini pansiyon
nobet defterine isler.

18. Pansiyonda olmasi gerektigi halde olmayan Ogrencinin durumunu, okul
yonetimine ve dgrenci velisine bildirir ve ndbet defterine isler.

19. Ogrencilerin giinliik zaman ¢izelgelerini uygular ve personeli kontrol ederek
gereken direktifleri verir.

20. Camasir yikama ve banyo islerinin diizenli olarak yapilmasini saglar.

21. Pansiyon ndbet defterine nobeti ile ilgili hususlar1 yazar.

22. Giindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore ¢ikarilmasinda,
malzemelerin muayenesinde hazir bulunur.

Belletici veya nobetci belletici 6gretmen, gorevlerinden dolayi ilgili miidiir yardimcisina
karsi sorumlu olup okul yonetimince hazirlanacak ndbet cizelgesine ve pansiyon




talimatnamesine gore nobet tutmakla yukumludar. Okul yodnetimince belletici ve ndbetci
belleticinin gorevleri ayr1 ayri belirtilir.

DOKUZUNCU BOLUM
Hastalanan Ogrencilerin Tedavi islemleri

1. Pansiyonda kalan Ogrencinin acil olarak saglik kurum ve kuruluslarina
ulagtirilmasi gerektiginde ambulans cagrilir. Muayene ve tedavi sonrasi pansiyona doniis
ulagim tiicreti pansiyon biit¢esinde ifade edilen 6denek kaleminden karsilanir.

2. Refakat is ve islemlerinin nasil yiiriitiilecegi; belletici, ndbetgi belletici sayisi
ve okulun imkanlarina gore okul yoOnetimince belirlenerek pansiyon talimatnamesi
icerisinde yer verilir. Veliye bilgi verilir, gerekli durumlarda 6grenci, velisine teslim edilir.

3. Ogrencilerin kullanacag: tiim ilaglar pansiyondan sorumlu miidiir yardimcist,
belletici, nobet¢i belletici 6gretmen veya okul hemsiresi tarafindan muhafaza edilir.

4. Parasiz yatili ve burslu 6grencilerin muayene ve tedavi iglemleri 5510 sayili
Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu hiikiimlerine gore yiirtitiiliir.

ONUNCU BOLUM

Pansiyonda Sivil Savunma ve Is Giivenligi

flgili mevzuatina gore pansiyonumuzda sivil savunma ve is giivenligine iliskin gerekli
tedbirler alinmastir.

ON BIiRINCi BOLUM
Yemekhanenin Diizenlenmesi ve Yemek Hazirhiklar:

1. Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal
Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Y6netmeligi’nin 49. maddesinde belirtilen hususlar
dogrultusunda yemek hizmetleri sunulur. Ayrica pansiyonda yemekhanenin diizenlenmesi
ve yemek hazirliklarina iligkin ¢alismalar ve ambarda uygulanmasi gereken esaslar,
“Pansiyonlu Okullar I¢in Beslenme Hizmetleri Rehberi” dikkate alinarak gerceklestirilir.
Ambarda ¢ift kilit sistemi uygulanir. Anahtarin biri ambar memurunda digeri ise
pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi ya da gorevlendirilen kiside bulunur. Yemek
numuneleri ile ilgili is ve islemler Gida ve Yemin Resmi Kontrollerine Dair Y onetmelige
gore gerceklestirilir.

2. Pansiyonlarda en az sekiz gesit (ekmek ve ¢ay hari¢) olmak {izere agik biife
kahvalti, 6gle ve aksam 6gtinlerinde en az dort ¢gesit yemek verilir. Ayrica besin degeri
uygun en az iki ¢esit olmak {izere ara 6gilin verilir. Bu hizmet haftanin her giinii
gerceklestirilir.

ON iKiNCi BOLUM
Kalorifer ve Buhar Kazanlarimin Kullanilmasi

Kalorifer ve buhar kazanlari ile ilgili is ve islemler ilgili mevzuatina gore yapilir. Buna
gore bu alanda yetki belgesi olanlar gérevlendirilir. Okullar bu konuda gerekli tedbirleri alir.




ON UCUNCU BOLUM
Camasirhanenin Kullanilmasi ve Diizenlenmesi

Pansiyonlu okulun imkéanlar1 ¢ercevesinde ¢amasir yikama hizmetleri planlanir.
Camasirhanede ¢alisacak personel gorevlendirilirken, pansiyonun cinsiyet durumu gozetilir.
Kiz 6grenci camagirhanesine bayan, erkek 6grenci camagirhanesine erkek personel
gorevlendirilir.

Ayse 1licak kiz Anadolu i.h.lisesinde Ogrenciler kendi odalari igin belirlenmis ¢amasir
giinlinde kirli ¢gamasgirlar1 renkli ve beyaz olarak ayirip iki filenin i¢ine koyarak kat gorevlisine
teslim eder.Gorevli tarafindan yikanip kurutulan camasirlar 6grencilere teslim edilir.

ON DORDUNCU BOLUM

Temizlik Isleri

1. Pansiyon temizligi 2092 sayil1 Tebligler Dergisinde yayimlanan “Temizlik
Rehberi”ne gore yapilir.

2. Ilgili mevzuata gére pansiyondaki temizlik isleriyle ilgili bir plan olusturulur.

3. Pansiyonda calisan personel ve barinan 6grenciler i¢in hijyen ve 6z bakim
egitimleri verilir.

4. Pansiyon ve bahgenin temizlik, tertip ve dizenine dikkat edilir.

ON BESINCi BOLUM

Ayse Ilcak Kiz A.LLH.L. Zaman Cizelgeleri ve Cizelgelerin Uygulanmas1 (HAFTA ICI)

KALKIS KiSISEL TEMIZLiK VE SABAH NAMAZI 05.45-06.30
SABAH ETUDU VE YOKLAMASI(istegen 6grenci katihr) 06.30-07.15
OKULA HAZIRLANMA VE KAHVALTI 07.15-8.15

PANSIiYON TERK

08.20

1. DERS

08.30-9.10

ARA

9.10-9.20

2. DERS

09.20-10.00

ARA

10.00-10.10
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3. DERS

10.10-10.50

ARA

10.50-11.00

4. DERS

11.00-11.40

ARA

11.40-11.50

5. DERS

11.50-12.30

OGLE ARASI (YEMEK)

12.30-13.30

6. DERS

13.30-14.10

ARA

14.10-14.20

7. DERS

14.20-15.00

ARA

15.00-15.10




8. DERS

15.10-15.50

PANSIYON KAPILARININ ACILMASI / DINLENME

15.50-18.00

AKSAM YEMEGI

18.00-18.50

AKSAM NAMAZI

Vakte gore belirlenir.

ETUDE HAZIRLIK VE
ODALARI TERK

CUMA
(HAFTA SONU PROGRAMINA GECIS)

DINLENME-TEMIiZLIiK-
BANYO

16.00-18.00

AKSAM ETUDU

AKSAM ETUDU

YOK

AKSAM ETUDU

AKSAM ETUDU

YOK

AKSAM ETUDU

AKSAM ETUDU

YOK

DINLENME-ARAOGUN

DINLENME-ARAOGUN

21.30-22.30

PANSIiYON
KAPILARININ
KAPATILMASI

PANSIYON KAPILARININ

KAPATILMASI

19.00

YAT YOKLAMASININ
ALINMASI

YAT YOKLAMASININ
ALINMASI

22.00-23.00

KESIN YATIS

KESIN YATIS

23.00

1. Zaman ¢izelgeleri, okulun ders saatleri ve diger etkinlikleri esas alinarak

dizenlenir.

2. Hazirlanan zaman ¢izelgesi 6grenci, 6gretmen ve diger personele

duyurulur.

3. Serbest zamanlarda veya etiitlerde okulun imkan ve sartlarina gore,
zamani okul yonetimince belirlenen bilimsel, sosyal, kiiltiirel, sanatsal ve sportif
etkinliklere ilgili mevzuatina uygun olarak yer verilebilir.

4. Hafta i¢i ve hafta sonu i¢in ayr1 olarak hazirlanan zaman ¢izelgeleri okul
yonetimince onaylanarak e-Pansiyon moduline girilir.

Zaman Cizelgeleri ve Cizelgelerin Uygulanmas1 (HAFTA SONU)

TATIL GUNLERI (CUMARTESI-PAZAR)

FAALIYET

SAAT

Istege Bagli Banyo

07.00-07.50

KALKIS VE TEMIZLIiK

07.30-08.00

SABAH YOKLAMASININ ALINMASI

07.50-08.00

Kahvalt1

08.00-08.30




Camagirlarin Yikanmasi1 Dinlenme/Serbest

Zaman

08.30-11.00

ODA Temizligi ve Diizeni Denetimi 11.00-11.30

CARSI iZINLERININ ALINMASI 11.30-12.00

Ogle Yemegi

12.00-13.00

Cars1 Izni

13.00-15.00

| Carst Iznine Cikmayanlar i¢in Serbest

Zaman/Aktiviteler

13.00-18.00

- | Cars1 Izninden Déniis

15.00

- |CARSI DONUS YOKLAMASI 15.00-15.30

- | Serbest Zaman

13.00-18.00

- | Aksam Yemegi

18.00-18.50

CUMARTESI

PAZAR (HAFTA iCi PROGRAMINA GECIS)

- Dinlenme-ARAOGUN

ETUT HAZIRLIGI 18.50-19.00

- 10th

AKSAM ETUDU

BASLANGIC 19.00

_ | Pansiyon Kapilarinin
Kapatilmasi

AKSAM ETUDU

BITIS(3 Etiit) 21.30

YAT
- 'YOKLAMASININ
ALINMASI

DINLENMEYE

) 21.30
GECIS

- lUYKU

DINLENME-ARA

OGN 21.30-22:30

PANSIYON
KAPILARININ
KAPATILMASI

YAT
YOKLAMASININ 22.00-22.30
ALINMASI

KESIN YATIS 22.30

ON ALTINCI BOLUM

Talimatlar

Pansiyonda calisan personele gorev tanimlar1 yazili olarak teblig edilir. Ayrica pansiyon

isleyisine dair pansiyonlu okulun sartlarina gore farkli talimatnameler diizenlenebilir.




a) Yatih Ogrenci Yemek Tabelas1 Diizenlemesi ve Giinliik Erzak
Cikarma Talimati
Yatili 6grenci yemek tabelasi diizenlemesi ve ambardan giinliik erzak ¢ikarimi ile
muayene kabul islemleri asagida yazili oldugu sekilde yapilir:

1. Pansiyon ambar memuru, gilinlik tabelaya girecek kisi sayisini
pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisindan alarak yemek listesine uygun tabela cetveli
dizenler.

2. Giinlik tabelada yazili erzakin ¢ikarilmasina, ¢izelgenin okul
miidiirliigiine onaylatilmasindan sonra baslanir.

3. Erzak cikarimi okul yonetimince belirlenen saatte yapilir ve ilgililerine
teblig edilir.

4. Erzak c¢ikariminda ilgili miidiir yardimeisi, belletici veya nobetgi belletici
O0gretmen, ambar memuru, as¢1 ve pansiyon nobet¢i 6grencisi hazir bulunur.

5. Cikarilan erzakin tabela mevcuduna gore tam, saglam ve temiz olmasina
dikkat edilir. Uriiniin kontrolii yapildiktan sonra as¢iya tutanak ile teslim edilir.

6. Taze meyve ve sebzeler ile bozulacak cinsten giinliik gelecek gida
maddesi, tabelaya konulmus ise mutfaga tesliminden 6nce komisyon tiiyeleri tarafindan
kontrolden gegmedikge pisirilmez ve yedirilmez.

7. Gilnliik erzak c¢ikarimi tamamlandiktan sonra tabela listesi ilgililerce
imzalanir.

b) Ascimin Sorumluluklar1t Hakkinda Talimat
Pansiyonda ¢alisan as¢inin gorev tanimi, okul yonetimince belirlenir, kendilerine yazili
olarak teblig edilir.
Ascinin gorevleri sunlardir:

1. Asc¢min yapilan ise uygun kiyafet, bone, maske ve eldiven kullanmasi
zorunludur.

2. Asciin hijyen kurallarina ve 6z bakimina dikkat etmesi gerekir.

3. Kendisine verilen malzemeyle beslenme rehberini esas alarak yemek
listesinde belirtilen yemekleri hazirlar.

4. Teslim aldigt gida maddelerinin  bozulmadan  saklanmasin,
hazirlanmasini ve yerinde kullanmasini saglar.

5. Mutfaktaki arag ve gereclerin bakim ve temizligine dikkat eder.
6. Mutfagin temizlik, bakim ve diizenini saglar.

7. Ginliik ¢ikan yemegin numunesini “Gida ve Yemin Resmi Kontrollerine
Dair Yonetmelik” esaslarina gore saklar.

8. Ambardan giinlilk malzemenin ¢ikarilmasina nezaret eder.

9. Giinliik dagitilacak malzemenin kalanini sayarak pansiyondan sorumlu
miidiir yardimcisina teslim eder ve tasarruf tedbirlerine riayet eder.

10. Gorevlerinden dolay1 belletici veya nobetci belletici 6gretmen ile okul
yonetimine kars1 sorumludur.




¢) Teknik Personelin Gorev ve Sorumluluklari

Pansiyon teknik iglerini yiiriitmek iizere teknik personel goérevlendirilir. Pansiyonda
calisan teknik personelin gorev tanimlar1 okul yonetimince istihdam edildigi alana uygun
olarak kendilerine teblig edilen gorevlendirme ¢izelgesi ile belirlenir.

Teknik personelin gérevleri sunlardir:

1. Teknik personel sorumlu oldugu isleri yapilan ise uygun kiyafetle
gerceklestirir. Hijyen kurallarina ve 6z bakimina dikkat eder.

2. Pansiyon tesisatinin bakim, onarim ve ayarlarin1 yaparak kullanima hazir
durumda bulundurur.

3. Makine, arag, gerec, techizat, tesis ve benzerlerinde meydana gelen
arizalari tespit ederek onarim ve bakimlarini yapar veya yaptirilmasini saglar.

4.  Okul yonetimince verilen diger gorevleri yapar.

5. Teknik personel, gorevlerinden dolayr pansiyondan sorumlu mudir
yardimcisina karsi sorumludur.

6. Ozellikle kiz pansiyonlarinda onarim ve bakim islemleri 6grencilerin
pansiyonda olmadiklari saatlerde ve sorumlu kisi nezaretinde yapilir.

7. Gorevlerinden dolayr belletici veya ndbetci belletici 6gretmen ile okul
yOnetimine karst sorumludur.

¢) Hizmetlilerin Sorumluluklar1 Hakkinda Talimat

Ayse 1licak K1z Anadolu I.H.LPansiyonumuzda her tiirlii temizlik islerini yapmak iizere
yeterli sayida hizmetli gorevlendirilir. Hizmetlilerin yapacaklari is ve islemler ilgili mevzuat
gercevesinde okul yonetimince belirlenerek hizmetlilere yazili olarak teblig edilir. Hizmetliler
sorumlu olduklar isleri yapilan ise uygun kiyafetle gerceklestirir. Hijyen kurallarina ve 6z
bakimlarina dikkat eder. Gorevlerinden dolay1 belletici veya ndbetgi belletici 6gretmen ile okul
yonetimine kars1 sorumludur.

d) Kalorifercinin Gorev ve Sorumluluklari

Kaloriferci, gorevlerini ilgili mevzuat hukiumlerine gore yiritur ve okul yonetiminin
verecegi diger gorevleri yapar. Bu gorevlerinden dolayr pansiyondan sorumlu midiir
yardimcisina karst sorumludur. Kalorifercinin yapacagi is ve islemler 1ilgili mevzuat
cergevesinde okul yonetimince belirlenerek kendisine yazili olarak teblig edilir. Kaloriferciler
sorumlu olduklart isleri yapilan ise uygun kiyafetle gergeklestirir. Hijyen kurallarina ve 6z
bakimlarina dikkat eder. Gorevlerinden dolay1 belletici veya ndbetgi belletici 6gretmen ile okul
yonetimine kars1 sorumludur.

e) Gece Bekgisi veya Giivenlik Gorevlisinin Gorev ve Sorumluluklari
Gece bekgcisi veya guvenlik gorevlisi, gorevlerini ilgili mevzuat hiikiimlerine gore yurGtur
ve okul yonetiminin verecegi diger gorevleri yapar. Gece bekcisi veya giivenlik gorevlisinin
yapacagl is ve islemler ilgili mevzuat ¢ergevesinde okul yonetimince belirlenerek kendisine
yazili olarak teblig edilir. Gece bekgisi veya giivenlik gorevlisi sorumlu olduklari isleri yapilan
ise uygun kiyafetle gerceklestirir. Hijyen kurallarina ve 0z bakimlarina dikkat eder.
Gorevlerinden dolay1 belletici veya ndbetci belletici 0gretmen ile okul yonetimine karsi
sorumludur.
f) Banyo Talimati
Banyo hizmetinin sunumu ve banyo kullaniminda hijyen kurallarina uyulur. Banyolarda
24 saat sicak su bulundurulur. Haftada en az bir gin banyo yapmak zorunludur.Banyo
kullanimina iliskin diger kurallar okul yonetimince belirlenerek 6grencilere duyurulur.




g) Yatakhaneler((Odalar)
1. Pansiyonumuzda yatakhane sistemi degil 4 kisilik oda sistemi
mevcuttur.Odalarda ranza sistemi yerine karyola kullanilir.24 saat sicak su
vardir.Her odanin i¢inde tuvalet ve banyo mevcuttur. Her odada hali serilidir.
Ogrenciler odalara dengeli ve uyumlu olarak dagitilir.
2. Odalara 6grenci yerlesiminde 6grenci gelisimleri dikkate alinir ve ayni
yas gruplariin ayni odalara yerlestirilmesine dikkat edilir.
3. Oda yerlesim planlar1 yatakhanelerin uygun boliimlerine asilir.
4. Yatakhanelerde 6grencilerin kaldigi karyola ile dolaplarin uygun yerine,
goriilecek sekilde 6grencinin fotografli kimligi asilir.
5. Yatakhanelerde tertip ve diizenin saglanmasi i¢in gerekli tedbirler alinir.
6. Sadece Odalarin temizlik ve bakim islerine bakmak i¢in 2 adet bayan kat
gorevlisi gorevlendirilmistir.
7. Odalarda en az ii¢ 6grencinin barindirilmasina dikkat edilir.

h) Yemekhane, Mutfak ve Bulasikhane

1. Pansiyonumuzda Yemekhane, mutfak ve bulasikhanede uyulmasi
gereken kurallar bir talimatname ile belirlenmis ve goriilecek bir yere asilmuistir.

2. Yemekhane, mutfak ve bulasikhanede kullanilan yakit siirekli kontrol
edilir, uygun yerde depolanir ve kullanilan yakita gore gerekli tedbirler alinir.

3. Pansiyondaki baca ve havalandirma sistemlerinin gerekli kontrolleri
yapilir.

4. Yemekhane, mutfak ve bulasikhanede bulunan arag, gere¢ ve makinelerin
bakimi, temizligi ve kontrolii diizenli olarak yapilir.

ON SEKIZINCi BOLUM
Diger Hiikiimler

1. Ayse Ilicak Kiz Anadolu I.H.L.Pansiyonumuzda ilgili mevzuata uygun
olarak haserelere kars1 gerekli onlemler alinir.

2. Ozel egitim ihtiyac1 olan 6grencimiz oldugunda pansiyon hizmetinden
faydalanmalari i¢in gerekli tedbirler alinmistir..

3. Pansiyonda ¢aligsanlarin periyodik saglik kontrolleri yaptirilir.

4. Pansiyonda bulunan ara¢ ve gereglerin kullanma talimatlar1 hazirlanarak
ilgili boliimlere asilmistir..

S. Pansiyonda bulunana o6l¢ii ve tarti cihazlarimin teknik kontrolleri ve
ayarlar1 yilda en az bir defa ve gerektiginde ilgili kurumlarda yaptirilir.

6. Pansiyon talimatnamesinde pansiyonun isleyisine dair diger alanlarin
kullanimina dair talimatlar okul yonetimince hazirlanarak ilan edilir. (, ambar vs.)

7. Pansiyonda c¢alisan ve Ogrencilerle iletisim kuran personelin
davranislarinda dikkat edecekleri ve kaginacaklari hususlar ve rol model olmalari
konusunda okul idaresince egitim verilmesi saglanir.

Bu talimatname, her egitim ve Ogretim yilinda ihtiyaclara gére yeniden duzenlenir.
Okulumuzun resmi internet sayfasinda yayimlanir. Bu talimatnamede bulunmayan islerin
yapilmasi i¢in mutlaka pansiyonlu okulun yonetiminden izin alinmasi gerekir.

Nurdan SEREFLI CAFER AKBABA
PAN.SOR.MUDURYRD. OKUL MUDURU




